
KẾ HOẠCH
Triển khai xây dựng và thực hiện quy ước của cộng đồng dân cư 

trên địa bàn phường Trần Lãm

Căn cứ Nghị định số 61/2023/NĐ-CP ngày 16 tháng 8 năm 2023 của Chính phủ 
về xây dựng và thực hiện hương ước, quy ước của cộng đồng dân cư;

Căn cứ Quyết định số 2686/QĐ-BVHTTDL ngày 14 tháng 9 năm 2023 của Bộ 
trưởng Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch ban hành Kế hoạch triển khai thi hành Nghị 
định số 61/2023/NĐ-CP ngày 16 tháng 8 năm 2023 của Chính phủ về xây dựng và 
thực hiện hương ước, quy ước của cộng đồng dân cư;

Ủy ban nhân dân phường Trần Lãm ban hành Kế hoạch triển khai xây dựng và 
thực hiện quy ước của cộng đồng dân cư trên địa bàn phường như sau:

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU
1. Mục đích
a) Tổ chức triển khai đầy đủ, kịp thời và hiệu quả các quy định của pháp luật 

về xây dựng và thực hiện quy ước của cộng đồng dân cư; bảo đảm việc xây dựng, 
sửa đổi, bổ sung và thực hiện quy ước trên địa bàn phường đúng quy định của pháp 
luật, phù hợp với truyền thống văn hóa, phong tục, tập quán tốt đẹp của địa phương.

b) Nâng cao nhận thức, trách nhiệm của cán bộ, công chức, các tổ chức chính 
trị - xã hội, Ban công tác Mặt trận, tổ dân phố và Nhân dân về vị trí, vai trò của quy 
ước trong xây dựng đời sống văn hóa, giữ gìn an ninh, trật tự, bảo vệ môi trường, 
xây dựng nếp sống văn minh và củng cố khối đại đoàn kết toàn dân.

c) Phát huy quyền làm chủ của Nhân dân trong việc xây dựng, thực hiện và 
giám sát việc thực hiện quy ước; góp phần nâng cao hiệu lực, hiệu quả quản lý nhà 
nước tại địa phương.

2. Yêu cầu
a) Việc triển khai thực hiện phải bảo đảm nghiêm túc, đồng bộ, đúng quy định 

của pháp luật; xác định rõ nội dung công việc, trách nhiệm của từng phòng, ban, 
ngành, đoàn thể, cơ quan, đơn vị và các tổ dân phố trong quá trình tổ chức thực hiện.

b) Quy ước được xây dựng, sửa đổi, bổ sung phải bảo đảm phù hợp với quy 
định của pháp luật, đáp ứng yêu cầu quản lý, tình hình thực tế của địa phương, phát 
huy bản sắc văn hóa truyền thống và các giá trị tốt đẹp của cộng đồng dân cư.

ỦY BAN NHÂN DÂN
PHƯỜNG TRẦN LÃM

Số:         /KH-UBND

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Trần Lãm, ngày      tháng 7 năm 2026



2

c) Tăng cường công tác tuyên truyền, hướng dẫn, kiểm tra và đôn đốc việc thực 
hiện; kịp thời tháo gỡ khó khăn, vướng mắc phát sinh trong quá trình triển khai; sử 
dụng kinh phí tiết kiệm, hiệu quả và đúng quy định.

II. NỘI DUNG
1. Công tác tuyên truyền, phổ biến và hướng dẫn thực hiện
a) Tổ chức tuyên truyền, phổ biến các quy định của Nghị định số 61/2023/NĐ-

CP và các văn bản hướng dẫn thi hành đến cán bộ, công chức, người hoạt động 
không chuyên trách ở tổ dân phố, Ban Công tác Mặt trận, các tổ chức chính trị - xã 
hội và Nhân dân trên địa bàn phường bằng các hình thức phù hợp như: tuyên truyền 
trên hệ thống truyền thanh, Cổng thông tin điện tử, mạng xã hội, hội nghị, sinh hoạt 
chi bộ, sinh hoạt tổ dân phố và các hình thức tuyên truyền khác.

Đơn vị chủ trì: Phòng Văn hóa - Xã hội.
Đơn vị phối hợp:, Văn phòng HĐND và UBND, Ủy ban MTTQ Việt Nam 

Công an phường, các tổ chức chính trị - xã hội, Trung tâm dịch vụ tổng hợp phường 
và các tổ dân phố.

Thời gian thực hiện: Thường xuyên.
b) Hướng dẫn Ban Công tác Mặt trận, các tổ dân phố tổ chức xây dựng, sửa đổi, 

bổ sung và thực hiện quy ước theo đúng trình tự, thủ tục quy định; bảo đảm nội dung 
quy ước phù hợp với quy định của pháp luật, giữ gìn và phát huy truyền thống văn 
hóa tốt đẹp, phong tục, tập quán tiến bộ của địa phương.

Đơn vị chủ trì: Phòng Văn hóa - Xã hội.
Đơn vị phối hợp: Ủy ban MTTQ Việt Nam phường và Ban công tác Mặt trân 

các tổ dân phố.
Thời gian thực hiện: Tháng 10 hằng năm.
2. Tổ chức triển khai thực hiện
a) Rà soát tình hình xây dựng, thực hiện quy ước tại các tổ dân phố; hướng dẫn 

sửa đổi, bổ sung hoặc xây dựng mới đối với những quy ước không còn phù hợp hoặc 
chưa đáp ứng quy định của pháp luật.

Đơn vị chủ trì: Phòng Văn hóa - Xã hội.
Đơn vị phối hợp: Văn phòng HĐND và UBND, Ủy ban MTTQ Việt Nam 

phường và các tổ dân phố.
Thời gian thực hiện: Hằng năm hoặc khi có yêu cầu.
b) Hướng dẫn các tổ dân phố tổ chức lấy ý kiến Nhân dân đối với dự thảo quy 

ước; tổng hợp hồ sơ, tham mưu UBND phường xem xét, trình cấp có thẩm quyền 
công nhận theo quy định.

Đơn vị chủ trì: Phòng Văn hóa - Xã hội.
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Đơn vị phối hợp: Văn phòng HĐND và UBND phường, Ban Công tác Mặt 
trận và các tổ dân phố.

Thời gian thực hiện: Theo tiến độ xây dựng quy ước.
c) Phối hợp lồng ghép việc thực hiện quy ước với phong trào "Toàn dân đoàn 

kết xây dựng đời sống văn hóa", xây dựng đô thị văn minh, giữ gìn an ninh trật tự, 
bảo vệ môi trường, phòng, chống tệ nạn xã hội và các phong trào thi đua yêu nước 
tại địa phương.

Đơn vị chủ trì: Ủy ban MTTQ Việt Nam phường.
Đơn vị phối hợp: Phòng Văn hóa - Xã hội, Công an phường, , các tổ chức 

chính trị - xã hội và các tổ dân phố.
Thời gian thực hiện: Thường xuyên.
d) Tăng cường kiểm tra, hướng dẫn việc tổ chức thực hiện quy ước tại các tổ 

dân phố; chỉ đạo công chức chuyên môm thẩm định, kịp thời phát hiện, xử lý những 
nội dung chưa phù hợp với quy định của pháp luật; biểu dương, nhân rộng các mô 
hình, cách làm hiệu quả.

Đơn vị chủ trì: Văn phòng HĐND và UBND phường 
Đơn vị phối hợp: Phòng Văn hóa - Xã hội, Công an, Ủy ban MTTQ Việt Nam 

và các tổ chức chính trị - xã hội phường.
Thời gian thực hiện: Thường xuyên.
3. Công tác thống kê, báo cáo
a) Các tổ dân phố định kỳ rà soát, đánh giá kết quả xây dựng và thực hiện quy 

ước; báo cáo UBND phường (qua phòng Văn hóa - Xã hội) theo quy định hoặc khi 
có yêu cầu.

b) Phòng Văn hóa - Xã hội có trách nhiệm tổng hợp tình hình, tham mưu UBND 
phường báo cáo cơ quan cấp trên theo quy định; đồng thời đề xuất các giải pháp 
nhằm nâng cao chất lượng xây dựng và thực hiện quy ước trên địa bàn phường.

III. KINH PHÍ THỰC HIỆN
Kinh phí triển khai thực hiện Kế hoạch được bố trí trong dự toán chi ngân sách 

nhà nước hằng năm của UBND phường theo phân cấp ngân sách hiện hành và các 
nguồn kinh phí hợp pháp khác (nếu có).

Việc quản lý, sử dụng và thanh quyết toán kinh phí thực hiện Kế hoạch phải bảo 
đảm đúng quy định của Luật Ngân sách nhà nước và các văn bản hướng dẫn hiện hành; 
thực hành tiết kiệm, chống lãng phí, bảo đảm hiệu quả, công khai, minh bạch.

IV. CHẾ ĐỘ THÔNG TIN, BÁO CÁO
Các phòng chuyên môn thuộc UBND phường, Công an phường, Ủy ban MTTQ 

Việt Nam phường, các tổ chức chính trị - xã hội và các tổ dân phố căn cứ chức năng, 
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nhiệm vụ được giao tổ chức triển khai thực hiện Kế hoạch; định kỳ hoặc đột xuất báo 
cáo kết quả thực hiện về UBND phường (qua Phòng Văn hóa - Xã hội) theo quy định.

Phòng Văn hóa - Xã hội có trách nhiệm theo dõi, đôn đốc, tổng hợp kết quả 
thực hiện; tham mưu UBND phường xây dựng báo cáo gửi cơ quan cấp trên theo 
quy định.

V. SƠ KẾT, TỔNG KẾT VÀ KHEN THƯỞNG
Hằng năm hoặc khi có yêu cầu, UBND phường tổ chức đánh giá kết quả triển 

khai thực hiện Kế hoạch; kịp thời chỉ đạo khắc phục những tồn tại, hạn chế và đề ra 
các giải pháp nâng cao chất lượng xây dựng, thực hiện quy ước trên địa bàn.

Căn cứ kết quả thực hiện, UBND phường xem xét biểu dương, khen thưởng 
hoặc đề nghị cấp có thẩm quyền khen thưởng đối với tập thể, cá nhân có thành tích 
tiêu biểu trong công tác xây dựng và thực hiện quy ước theo quy định của pháp luật 
về thi đua, khen thưởng.

Kết quả thực hiện Kế hoạch là một trong những căn cứ để đánh giá mức độ 
hoàn thành nhiệm vụ của các phòng chuyên môn, các tổ dân phố và tập thể, cá nhân 
có liên quan theo quy định.

VI. KIỂM TRA, GIÁM SÁT
UBND phường giao Phòng Văn hóa - Xã hội chủ trì, phối hợp với Văn phòng 

HĐND và UBND, Ủy ban MTTQ Việt Nam phường và các đơn vị liên quan tham mưu 
tổ chức kiểm tra, hướng dẫn việc xây dựng và thực hiện quy ước tại các tổ dân phố.

Nội dung kiểm tra tập trung vào việc chấp hành quy định của pháp luật trong 
quá trình xây dựng, sửa đổi, bổ sung, công nhận và tổ chức thực hiện quy ước; kịp 
thời phát hiện, hướng dẫn xử lý hoặc kiến nghị xử lý những nội dung không phù hợp 
với quy định của pháp luật.

Các tổ dân phố có trách nhiệm tự kiểm tra, đánh giá việc thực hiện quy ước tại 
cộng đồng dân cư; kịp thời phản ánh những khó khăn, vướng mắc và đề xuất giải 
pháp với UBND phường để được hướng dẫn, giải quyết.

VII. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Phòng Văn hóa - Xã hội phường
Chủ trì, tham mưu UBND phường tổ chức triển khai thực hiện Kế hoạch; hướng 

dẫn, đôn đốc các tổ dân phố xây dựng, sửa đổi, bổ sung và thực hiện quy ước theo 
quy định của pháp luật.

Chủ trì phối hợp với Văn phòng HĐND và UBND, Ủy ban MTTQ Việt Nam, 
Công an phường và các đơn vị có liên quan theo dõi, kiểm tra, tổng hợp kết quả thực 
hiện; định kỳ hoặc đột xuất tham mưu UBND phường báo cáo cơ quan cấp trên theo 
quy định.

2. Văn phòng HĐND và UBND phường
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Phối hợp với phòng Văn hóa - Xã hội trong công tác tham mưu UBND phường 
chỉ đạo, đôn đốc việc triển khai thực hiện Kế hoạch; thẩm định, tổng hợp kết quả thực 
hiện, tham mưu ban hành các văn bản chỉ đạo thuộc thẩm quyền của UBND phường.

3. Công an phường
Phối hợp tuyên truyền, vận động Nhân dân thực hiện tốt quy ước; lồng ghép 

việc thực hiện quy ước với công tác bảo đảm an ninh, trật tự, phòng, chống tội phạm, 
phòng cháy, chữa cháy và phong trào Toàn dân bảo vệ an ninh Tổ quốc trên địa bàn.

4. Ủy ban MTTQ Việt Nam và các tổ chức chính trị - xã hội phường
Phối hợp tuyên truyền, vận động đoàn viên, hội viên và Nhân dân tích cực tham 

gia xây dựng, thực hiện quy ước; phát huy vai trò giám sát, phản biện xã hội và vận 
động Nhân dân thực hiện có hiệu quả các nội dung của quy ước đã được công nhận.

5. Các tổ dân phố
Tổ chức tuyên truyền, phổ biến nội dung quy ước đến Nhân dân; chủ trì tổ chức 

xây dựng, sửa đổi, bổ sung quy ước theo hướng dẫn của UBND phường; tổ chức 
thực hiện sau khi được cấp có thẩm quyền công nhận.

Định kỳ hoặc đột xuất báo cáo kết quả thực hiện, những khó khăn, vướng mắc 
và đề xuất, kiến nghị về UBND phường (qua Phòng Văn hóa - Xã hội) để tổng hợp, 
xem xét, giải quyết theo thẩm quyền.

Trong quá trình triển khai thực hiện, nếu có khó khăn, vướng mắc hoặc phát 
sinh những vấn đề vượt thẩm quyền, các bộ phận chuyên môn, các cơ quan, đơn vị 
và các tổ dân phố kịp thời phản ánh về UBND phường (qua Phòng Văn hóa - Xã 
hội) để tổng hợp, tham mưu UBND phường xem xét, giải quyết hoặc báo cáo cơ 
quan có thẩm quyền theo quy định.

Kế hoạch này được phổ biến đến các phòng chuyên môn thuộc UBND phường, 
Công an phường, Ủy ban MTTQ Việt Nam phường, các tổ chức chính trị - xã hội và 
các tổ dân phố để tổ chức triển khai thực hiện./.
Nơi nhận:
- Thường trực Đảng ủy phường (báo cáo);
- Thường trực HĐND phường;
- Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND phường;
- Ủy ban MTTQ Việt Nam và các tổ chức Chính 
trị-xã hội phường;
- Các phòng, ban, ngành, thuộc phường;
- Các tổ dân phố;
- Lưu: VT, VP.

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH

Vũ Đức Tiến
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